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SUMULA: considera os servidores respon
saveis pela imagem da Prefeitu
ra perante a opiniao publica ,
define o comportamento das Che
fias no atendimento de solici-
tacbes e preveée a aplicagao de

penalidades
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I - Todo o empregado ou funcionario publico
sera responsabilizado pela ma imagem que perante o publi-

co causar da organizagao municipal.

II - 0 servidor que receber solicitagao de fa
vores ou servicos que nao estejam enquadrados no ambitode
suas atribuicdes, devera encaminhar o interessado a Che -
fia apropriada ao recebimento, estudo e solugao do proble

ma.
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ITII - 0 funcionario que receber ordem para exe
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cutar determinada tarefa, e obrigado a comunicar ao seu

Chefe o resultado do seu desempenho.

IV - A Chefia intermediaria que receber ordem
de seu superior hierarquico, e obrigada, sob pena de san-
c3o administrativa ou trabalhista, a cientificar ao seu
superior, imediatamente, o cumprimento da missao que lhe

fora confiada.
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V - Caso seja impossivel o cumprimento damis
sho, o encarregado subalterno & obrigado a solicitar ao
seu Chefe imediato a dispensa da ordem recebida, alegando

os motivos que o impossibilitam de atende-la.

IV - A Chefia, julgando razoavel o motivo,pro
movera a dispensa solicitada, e devera, também incontinen
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ti, comunicar o fato a pessoa ou a0 orgao interessado.
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V - Na auseéncia do Prefeito, o Secretario da
Prefeitura esti credenciado a representar a Chefia do Exe
cutivo, com poderes para ordenar execucao de servigos £
receber as comunicados de desempenho das tarefas ordena -
das, orientando e disciplinande a maneira de agir nos ca-

sos por ventura n3o previstos nesta Portaria.

VI - Os meios de transporte e de comunicagao
do servico pﬁblico municipal darao prioridade 3 execugao
das ordens especificas aqui tratadas, deixando em segundo

plano o atendimento dos trabalhos de rotina.

VII - As penas disciplinares serao aplicadas
pelo 6rgao de pessoal, ficando na dependéncia de autoriza

gao superior 0s casos previstos em lei.
PUBLIQUE-SE, CIENTIFIQUE-SE e CUMPRA-SE

Edificio da Prefeitura Municipal de Guaira,em
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