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PORTARIA N2 GP 01/72

0 Prefeito Municipal de Guafra, Estado do Parana,
diante dos informes recebidos do Setor de Pessoal desta Pre--
feitura, orgdo estrutural e hierarquicamente subordinado ao
Departamento de Administragdo, e,

a) - considerando que as admissSes de Pessoal senm
o conhecimento "a priori" dos orgaos de Pessoal e de Adminis-
tragao vem sendo causa de constantes problemas de ordem admi-
nistrativa, legal, contabil, orgamentaria e financeira, nes-
te Prefelturas;

b) - considerando que, por forca do Regimento In-
terno dentre outras atribuigbes compete ao Diretor do Departg
mento de Administragao:

I - diligenciar para o perfeito atendimento
dos princ{pios legais, normativos e disciplinares das sarefas
que lhe sao afetas;

II - orientar os demais Orgaos no sentido de
um perfeito atendimento e entrosamento nas atividades de con-
tabilidade e orcgamento;

III - coordenar com os demais 6rgaos municipais
o atendimento integral dos princ{pios que Tregem as relagCes de
trabalho de todos os servidores;

IV -~ propor ao Prefeito a lotagéo nominal e nu-
merica dos orgdos da Prefeitura, ouvidas as diregdes respecti--
vas j

V - assinar as carteiras do pessoal contra
sob o regime da Consolidagdo das Leis do Trabalhoj

VI - conceder, nos termos da legislagao
gor, licenga aos servidores da Prefeitura;

VII-~ dar posse aos servidores nomeados e desi
nados para os cargos pﬁblicos municipais de nfvel inferior ao
de Departamento;

VIII - conceder fériss ao pessoal, conforme esca-
la de ferias aprovada pelo Prefeito..

¢) - considerando que, dentre outras atribuigoes ,
compete ao Chefe do Setor de Pessoal:

I - promover a organizagao e manutengao atua-
lizada dos ficharios de pesscal, contendo o cadastro funcional,
o controle da lotag@o nominal e numérica e os contréles finan--
ceiros dos servidores;
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ii - promover a lavratura dos atos referentes a
pessoal, e, ainda, os teérmes de posse, subscrevendo-os;

III - promover a identificacfo e a matrfcula dos
servidores;

IV - promover a elaboragde das folhas de paga--
mento, e as relacdes de descentos obrigatérios e autorizades, ag
sinando-as;

V - orienter e fiscalizar a execugiio das leis,
regulamentos e de_mais atos referentes ao Pessoal da Prefeitura;

VI - promover o levantamento dos dados necessa--
rios & apuragde de merecimentos dos servideres, bem como a apura
¢80 de tempo de servico para tedo e qualquer efeito;

VII - promover o centrdle e registro da freqitén-
cia do pessoal;
. VIII - promever o fornecimento de certiddes de tem
pe de servicgo;

IX - promover a verificagg@e dos dados relatives

& situacdo familiar e ao contrdle do saldrio fam{liag
X - promover a inspecdo médice para admissde .
concessd@o de licences, aposentaderie e outros fins legais;
d) - considerando, per fim, que as admissSes de servi-
dores sob o regime da CIT, descontreoladas e indiscriminadas, blo-
queiam as possibilidades de contrdle e de cumprimento destas de--—

terminacdes legais e obrigatérias,
reselve -;
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1) - E vedada a contratagdo ou a admissao, sob o regi-
me da CLT ou qualquer outre permitide pelo direite administrative
atualizado, de servidores, sem o cumprimente das normas legais e
regimentais que regulam a matéria;

2) - Téda e qualquer admissde de servidor devers ser
pele Chefe ou Encarregade do oérgac interessado prepesta ao Setor
de Pessoal e/ou ao Departamente de Administracao;

3) - Os ates que vierem a ser praticades em desac8rdo
com as presentes determinagoes serao considerados de inteira e ex
clusiva responsabilidade pessoal, do Chefe do érgaoc em gue o ndve
servider estiver lotado, ndio gerando obrigage de espécie alguma
para a Prefeitura, per serem nules, padecendo do vicio da ilegiti-
midade.
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L) - Os infratores desta Portaria serao punidos
de acordo com as normas legais em vigor.
REGISTRE-SE E CIENTIFIQUE-SE
Gabinete do Prefeito Municipal de Guafra, em Ol
de fevereiro de 1 972.
2
Kurt Walter Hasper,
PREFEITO MUNICIPAL.
<
Diretor . de Administragao.
(W



